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Maria von den Aposteln, Liebfrauenstraße 16, 41066 Mönchengladbach 

 

 

Stellenausschreibung: 
 
Die Katholische Kirchengemeinde Maria von den Aposteln sucht zum 15.09.2024 einen 

Mitarbeiter (w/m/d)  

für die Friedhofsverwaltung Neuwerk/Bettrath 

in Höhe von 12 Wochenstunden. 

Zu den Aufgaben gehören vorrangig Verwaltungstätigkeiten im Bereich des Friedhofs wie 

z.B. Organisation von Beisetzungen, Vergabe von Nutzungsrechten, Erstellung von 

Grabmalgenehmigungen, Rechnungswesen und Beauftragung externer Dienstleistung. 

Zusätzlich werden Sie auch Vertretungen im Pfarrbüro übernehmen. 

 

Anforderung: 

• Abgeschlossene kfm. Ausbildung und mehrjährige Berufserfahrung 

• gute EDV-Kenntnisse 

• Bereitschaft sich im Friedhofsprogramm einzuarbeiten 

• Verantwortungsbewusster und selbständiger Arbeitsstil 

• Sicheres und höfliches Auftreten 

• Kundenfreundlichkeit und Verschwiegenheit 

 

Die Stelle ist zunächst befristet für ein Jahr. Bei entsprechender Eignung, Leistung und 

Befähigung wird eine Dauerbeschäftigung angestrebt. 

Die Vergütung richtet sich nach der Kirchlichen Arbeits- und Vergütungsordnung (KAVO). 

Nähere Information erteilt Ihnen gerne Frau Claudia Giesen-Bensch unter Tel. 

02161/4696911. 

Bitte reichen Sie Ihre Bewerbung bis zum 14.07.2024 unter folgender Adresse ein: 
Kath. Kirchengemeinde Maria von den Aposteln 
Liebfrauenstr. 16 
41066 Mönchengladbach 
 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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